IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Adi: Muhasebe Birimi

Siirecin Adi ve Kodu: | Ek Ders Islemleri - Is Akist

48-8.2

QDersi 1s|em|eri>

A

Akademik Takvime uygun olarak dénem basinda
Boliim Baskanliklar tarafindan verilecek dersler ve <+

bu dersleri verecek doretim elemanlart helirlenir

Muhasebe Birimi

A

Boliim Baskanliklari

ortaminda derslerini sisteme girerler.

1

Belirlenen dersi verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547 sayili Kanunun 40/a ve 31. Maddeleri
uyarinca diger birimlerden yapilan gérevlendirme yazilar istenir. Diger birimler tarafindan uygun
goriilen gorevlendirmeler, 6gretim elemaninin kendi biriminde verdigi dersler ve varsa bagka birimlerde
verdigi dersler Universitemiz ek ders iicret puantaj bilgi sistemine belirlenen tarihler arasinda bilgisayar

Ogretim elemanlar tarafindan sisteme girilen dersler YOK
tarafindan belirlenen Ders Yiikii Tespitinde Uyulacak Esaslara
ve diger ilgili mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol edilir.

!

Ek ders ticret puantajlart 6gretim elemanlar1 ve boliim
bagkani tarafindan imzalanarak Dekanliga gonderilir
ve puantailar kontrol edilir.

/—l/_‘

flgili aya ait ogretim elemanlarmin izin, rapor,
gorevlendirmeler ve unvan degisiklikleri ek ders
iicret puantaj sistemine ve KBS sistemine girilir.

I

}

Emekli ve serbest caligan gretim elemanlarinin ise girig-
isten ayrilig, prim bildirimleri, ilgili aya ait aylik ek ders
evraklar diizenlenir. Puantaj ve KBS sistemine girig yapilir.

v

Ilgili aya ait olusturulan ek ders iicret puantaji
Maliye Bakanlig1 KBS sistemine aktarilir.

v

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Lefagat CIRCIR Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ada:

Muhasebe Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu: | Ek Ders Islemleri - Is Akis1 48-8.2

Muhasebe Birimi

v

KBS sisteminden ilgili aya ait bodro, banka
listesi, icmal ve aylik puantaj dokiimii alinir.

Odeme emri belgesi KBS sisteminden diizenlenir.
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 13.
Maddesinde  sayilan  gerekli  belgeler eklenerck
ger¢eklesme goérevlisine gonderilir

memme———

!

Gergeklestirme  gorevlisi  tarafindan  yapilan  kontrol
sonucunda 6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir." serhi digiilerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

———

}

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan &deme emri
belgesi ve eki belgeler her ayin 5’ine kadar Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi
Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun
olarak “Muhasebe Islemi Siirec Akis Semasi” na gore

yapilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Lefagat CIRCIR Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakiilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ad: Muhasebe Birimi

Siirecin Adi ve Kodu: | Final Smav Ucretleri - Is Akis1 48-8.2

FINAL SINAV UCRETLERI iISLEMLERI

Final sinav puantajlar1 Bolim

Muhasebe Birimi

Bagkanliklar: tarafindan gonderilir.

v

Puantajlar kontrol edildikten sonra gerekli goriilen

diizeltmeler varsa ilgili Boliim tarafindan yapilir. | <—
izin, rapor ve gérevlendirmeler islenir.

Odeme emri belgesi e-biitce sisteminden diizenlenir. Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. ve 10. Maddelerinde sayilan
gerekli belgeler eklenerek gergeklesme gorevlisine génderilir.

v

Telafi ek ders iicretine ait bordro, banka listesi, icmal ve
6deme emri belgesi KBS sisteminden alinir.

Gergeklesme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda 6deme emri
belgesine “Kontrol Edilmis ve Uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek
imzalanir ve eki belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

+

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan &deme emri belgesi ve eki
belgeler strateji Gelistirme Dairesine gonderilir.

:

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI MUHASEBE
BiRiMi Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
“Muhasebe Islemi Siire¢ akis Semas1” na gore yapilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Lefagat CIRCIR Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Adi: Muhasebe Birimi

Siirecin Adi ve Kodu: | Maas Islemleri Is Akist 47-8.1

MAAS ISLEMLERI

Muhasebe Birimi

|

Ilgili aya ait, personelin derece, kademe, kidem
benzeri terfi degisiklikleri, yabanci dil puani, aile
yardimi i¢in esin caligip calismadig1, cocuk yardimi
icin yas bilgileri benzeri degisiklikler giincellenir.
Nakil giden veya ticretsiz izne ayrilanlarin da KBS
sisteminden ¢ikisi yapilarak gilincelleme islemi
tamamlanur.

A

v

Kesintiler(icra, sendika, emekli bor¢lanmasi,
eczane, kira, kefalet, zam ve tazminat
O6demelerinde 657 sayili kanunun 152. Maddesine
gbre 7 glinii asan hastalik izni siireleri girilerek
hesaplama islemi gergeklesir

v

KBS sisteminden 6zet bordro alinir.

'

Birimin kullandigi maas programinda da ayni
giincellemeler ve kesintiler girilerek hesaplama
islemi yapulir.

Maas programindan bordro dokiimii alinir.

Hayir

KBS den alman bordro &zet
dokiimii ile maas
programindan alinan bordrolar
birbirine uygun mu ?

Evet




Odeme emri belgesi e-biitge sisteminden diizenlenir.
Merkez Y 0netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 9. ve
10. Maddelerinde sayilan gerekli belgeler eklenerek

gerceklesme gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme — gorevlisi  tarafindan yapilan  kontrol
sonucunda 6deme emri belgesine “ Kontrol Edilmistir ve
Uygun goriilmiistiir” serhi disiilerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

\_/l/—

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve eki belgeler her ayin 5” ine kadar Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

STRATEJiI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI MUHASEBE
BIiRiIMI Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
“Muhasebe Islemi Siireg akis Semas1” na gére yapulir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

H. Ibrahim ERDOGAN | Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ad: Muhasebe Birimi

Siirecin Adi ve Kodu: | Jiiri Uyeligi Ucretleri Is Akisi 49-8.3

Muhasebe Birimi

v

Jiiri iyeliginde gorev yapan Akademik
Personel Islemlerinin yapilmasi.

v

Personel Biirosundan gelen &gretim {iyeleri bilgi
formlar1 dogrultusunda Odeme Bordrosu hazirlanir.

v

MYS sistemi iizerinden Odeme Emri
Belgesi hazirlanir.

A\ 4

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri yonetmeliginin
9. ve 10. maddelerinde sayilan gerekli belgeler
eklenerek gerceklestirme gorevlisine gonderilir

JURI UYELIGIi iSLEMLERi

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol
sonucunda Odeme Emri Belgesine “Kontrol Edilmistir ve
uygun goriilmiistiir’ serhi diisiilerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan Odeme Emri
Belgesi ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

\ 4

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRiMi Muhasebe ve kayit islemleri ilgili
mevzuatina uygun olarak “Muhasebe Islemi Siirec akis Semas1”

na gore yapilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fatma AKYOL Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ada:

Muhasebe Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu: | Telafi Ek Ders Islemleri  Is Akisi 49-8.3

— Odenmez

TELIFi EK DERS iSLEMLERI

v

Akademik Takvim icerisinde raporlu, izinli ve
gorevli oldugu tarihlerde yapilamayan dersler igin

Boliim Baskanliklari

telafi ek ders ticreti 6denebilir.

l

Dersini telafi etmek isteyen Ogretim elemanlart
yonetim kurulu karari, telafi dilekgesi, telafinin
yapildig1 tarih ve saati belirten formu Dekanliga

gonderir.

\4

Gonderilen telafi evraklar1 YOK tarafindan belirlenen

Ders Yiikii Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger
mevzuata uygunlugu yoniinden kontrol edilir.

Hayir

Telafi Ucreti alabilir mi,

Muhasebe Birimi

A

alamaz mi?

Evet

Tlgili aya ait ,Telafi ek ders iicret puantaji diizenlenir. KBS sistemi
iizerinden bordro, banka listesi, icmal ve puantaj hazirlanir.

l

Odeme emri belgesi KBS sisteminde diizenlenir. Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 13. Maddesinde sayilan gerekli
belgeler eklenerek gergeklestirme gorevlisine gonderilir.




Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol
sonucunda Odeme Emri Belgesine “Kontrol Edilmistir ve
uygun goriilmiistiir’ serhi disiilerck imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

!

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan Odeme Emri Belgesi
ve eki belgeler Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

-

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRiMi Muhasebe ve kayit islemleri ilgili
mevzuatina uygun olarak “Muhasebe Islemi Siirec akis

Semas1” na gore yapilir.

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Lefagat CIRCIR Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Adi: Muhasebe Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu:

Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Gegici Gorev Yolluk Islemleri Is Akisi  49- 8.3

_— Muhasebe Birimi

)

v

Yapilacak yurt i¢i ve yurt dis1 gegici gorev
yolluklarla ilgili yurt i¢i veya yurt dist
gorevlendirme onaylari, yonetim kurulu kararlari,
katilim belgesi, ulasim bileti, taksi faturasi,
konaklama faturasi vs. gelir.

-

!

ILGILi DOKUMANLAR
-6245 Sayili Harcirah Kanunu
-Yurt dis1 Giindeliklerine Dair
Bakanlar Kurulu Karari

Evraklar kontrol edilir ve eksik varsa tamamlanir.

Hayir

!

Evraklar dogru ve tamam m?

Evet
|

Yolluk Bildirimi hazirlanir ve ilgili 6gretim elemanina imzalatilir.

HYS sisteminden 6deme emri belgesi alinir ve ilgili

evraklar eklenerek imzaya sunulur.

A

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol
sonucunda Odeme Emri Belgesine “Kontrol Edilmistir ve
uygun goriillmiistiir” serhi digiilerek imzalanir ve eki
belgelerle birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan Odeme Emri Belgesi ve eki
belgeler Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

v

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI MUHASEBE
BIiRiMi Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
“Mubhasebe Islemi Siire¢ akis Semas1” na gore yapilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Fatma AKYOL Yusuf KILIC

Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Dekan







